
คูมือการปฏิบัติงาน

นายวสันต  ใจชื่น
ตําแหนง ศึกษานิเทศกชํานาญการพิเศษ

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 1
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

กระทรวงศึกษาธิการ

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 





ก 

 

คํานํา 
 

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เปนกลุม           

ที่ดําเนินการเก่ียวกับ กระบวนการเรียนรู การวัดและประเมินผลการจัดการศึกษา การประกันคุณภาพการศึกษา 

การนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา สงเสริม พัฒนา สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา งาน

เลขานุการคณะกรรมการการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา และรวม

สนับสนุนการปฏิบัติงานกับหนวยงานอ่ืนที่เกี่ยวของ โดยมอบหมายหนาที่ความรับผิดชอบ  ในการปฏิบัติงานใหกับ

ศึกษานิเทศกทุกคนไดปฏิบัติงานตามภารกิจที่ไดรับมอบหมาย 

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต ๑ กําหนดใหทุกคนจัดทําคูมือการ

ปฏิบัติงานในหนาที่ที่รับผิดชอบ นายวสันต ใจช่ืน รับผิดชอบงานงานสงเสริม และพัฒนาสื่อ  นวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษาและงานสงเสริมพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการเรียนรูกลุมสาระการเรียนรู

ภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ) จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานฉบับน้ีขึ้น เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน หวังเปน

อยางยิ่งวาคูมือฉบับน้ีจะมีประโยชนและเปนแนวทางในการดําเนินงานสําหรับผูปฏิบัติงานตอไป  

 

 

วสันต ใจช่ืน 

ศึกษานิเทศก สพป.อุบลราชธานี เขต ๑ 
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สารบญั 

 

  หนา 

   

คํานาํ   ก 

สารบัญ  ข 

ตอนที่ ๑ บทบาทหนาที่และความรบัผดิชอบของศึกษานิเทศก ๑ 

 งานตามหนาที่ ความรับผิดชอบตามมาตรฐานตําแหนง ๑ 

 งานตามขอบขาย ภารกิจของกลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา ๑ 

 ภารกิจ สาระความรู และ ลักษณะงานที่ปฏิบัติ ๒ 

ตอนที่ ๒ ขอบขายภารกิจกลุมงานสงเสริม และพัฒนาสื่อ  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ

ศึกษา 

๔ 

 คูมือขั้นตอนการดําเนินงานงานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ 

ประเมินผล และนิเทศการศกึษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา 

๔ 

 ตารางวิเคราะหบทบาท อํานาจ หนาที่ ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ ๘ 

ตอนที่ ๓ ภารกิจงานที่ไดรบัมอบหมาย ๑๑ 

 งานกลุมสาระการเรียนรู ๑๑ 

 งานกลุมเครือขายสถานศึกษา ๑๒ 

 งานโครงการที่รับผิดชอบ ๑๒ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



ตอนท่ี ๑ 

บทบาท หนาท่ีและความรับผิดชอบของศึกษานิเทศก 

๑. งานตามหนาที่ ความรับผิดชอบตามมาตรฐานตําแหนง 

 ศึกษานิเทศกทุกคน ในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต ๑ ปฏิบัติหนาที ่

เกี่ยวกับงานวิชาการและงานนิเทศการศึกษา เพ่ือปรับปรุงการเรียนการสอนใหไดมาตรฐาน ดังน้ี  

 ๑.๑ งานนิเทศการศึกษา โดยสงเสริมใหสถานศึกษาบริหารหลักสูตรสถานศึกษา จัดกระบวนการ เรียนรู   

มีระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาตามมาตรฐานการศึกษา พัฒนาการวัดและ ประเมินผลการศึกษา 

พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาไดอยางมีคุณภาพ  

๑.๒ การศึกษา คนควาทางวิชาการ เพ่ือจัดทําเปนเอกสาร คูมือและสื่อใชในการปฏิบัติงานและ เผยแพรใหครูไดใช

ในการพัฒนาการจัดกระบวนการเรียนการสอน  

  ๑.๓ การวิเคราะห วิจัยเก่ียวกับการพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการเรียนรูสื่อนวัตกรรมและ เทคโนโลยี

ทางการศึกษา พัฒนาระบบการบริหารงานวิชาการ พัฒนามาตรฐานและการประกันคุณภาพ การศึกษา เพ่ือใชใน

การปฏิบัติงานและเผยแพรแกผูบริหารสถานศึกษา ครูและผูสนใจทั่วไป  

  ๑.๔ การติดตาม ตรวจสอบและประเมินผล เพ่ือเปนขอมูลและสารสนเทศในการวางแผนการ นิเทศและ

การพัฒนางานวิชาการ  

  ๑.๕ ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

๒. งานตามขอบขาย ภารกิจของกลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 

 กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี 

เขต ๑ เปนกลุมงานที่ดําเนินการเกี่ยวกับการนิเทศการศึกษา วิเคราะห วิจัย ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการ

พัฒนาระบบบริหารและจัดการศึกษาเพ่ือใหสถานศึกษามีความเขมแข็ง ในการบริหาร และจัดการเรียนการสอนได

อยางมีคุณภาพมาตรฐานเทาเทียมกัน โดยยึดโรงเรยีนเปนฐาน สงผลใหผูเรียน ทั้งระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย 

เกิดการเรียนรูตามวัตถุประสงคและเปาหมายของการศึกษา โดยปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับงานวิชาการและงานนิเทศ

การศึกษาเพ่ือปรับปรุงการเรียนการสอนใหไดมาตรฐาน ศึกษา คนควาทางวิชาการและวิเคราะห วิจัย ติดตาม 

ตรวจสอบและประเมินผล เพ่ือพัฒนาการจัดการ เรียนการสอนใหมีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น และปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่

ไดรับมอบหมาย โดยใหมีความรู ความ เขาใจในหลักการนิเทศการศึกษา หลักสูตร กระบวนการเรียนรู การวัด การ

ประเมินผลการศึกษา การ ประกันคุณภาพการศึกษา ระบบดูแลชวยเหลือครูและผูเรียนในระดับสูง มีความสามารถใน

การวาง แผนการนิเทศการศึกษา งานวิชาการ งานติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลการจัดการศึกษา และจัดทํารายงาน

โดยแสดงใหเห็นวามีการวิจัยและพัฒนา สรางองคความรูใหม เพ่ือนําผลไปใชในการพัฒนาการ นิเทศการศึกษา มีการ

เผยแพรอยางกวางขวาง มีการถายทอดและไดรับการยอมรับและมีการพัฒนาตน และพัฒนาวิชาชีพ มีเทคนิคช้ันสูงใน

การนิเทศอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล สามารถพัฒนา นวัตกรรมการนิเทศการศึกษาจนเปนแบบอยางแกวิชาชีพ

สงผลใหครูและบุคลากรในเขตพ้ืนที่การศึกษา สามารถจัดกระบวนการเรียนรูบรรลุเปาหมายของหลักสูตร มีคุณภาพ 

 



-๒- 

 

ตามมาตรฐานการศึกษาของเขต พ้ืนที่การศึกษาและกระทรวงศึกษาธิการ เปนผูมีวินัย คุณธรรม จริยธรรมและ

จรรยาบรรณวิชาชีพ 
 

๓. ภารกิจ สาระความรู และ ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  

  ๑. การนิเทศการศึกษา ไดแก หลักการและรูปแบบการนิเทศ วิธีการและกระบวนการนิเทศ กล ยุทธการ

นิเทศการศึกษาใน เรื่องการวิเคราะหพฤติกรรมการนิเทศการศึกษา การสรางทักษะในการนิเทศ การใชกลยุทธใน

การนิเทศ การนํานวัตกรรมมาประยุกตใชในการนิเทศ การควบคุมและการประเมินเพ่ือ การพัฒนาคุณภาพ

การศึกษา การนิเทศภายใน โดยสามารถวิเคราะห วิจัย สงเสริมใหขอเสนอแนะเพ่ือ พัฒนาระบบการนิเทศภายใน

สถานศึกษาได ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการจัดกระบวนการ เรียนรูการสอนและการบริหารจัดการ

การศึกษา ประสาน สนับสนุนและเผยแพรผลงานดานการนิเทศ การศึกษาแกหนวยงานที่เก่ียวของ ใชเทคนิคการ

นิเทศไดอยางหลากหลายดานความเปนกัลยาณมิตร  

  ๒. นโยบายและการวางแผนการศึกษา ไดแก ระบบและทฤษฎีการวางแผน บริบททาง เศรษฐกิจ สังคม

และการเมืองไทยที่มีอิทธิพลตอการศึกษา แผนการศึกษาระดับชาติและระดับตางๆ การ วิเคราะหและกําหนด

นโยบายการศึกษา การวางแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา การพัฒนาและประเมิน นโยบายการศึกษา โดย สามารถ

ใหคําแนะนํา ปรึกษาเกี่ยวกับการวิเคราะหขอมูล และรายงานผลเพ่ือ จัดทํานโยบาย แผนและการติดตาม

ประเมินผลดานการศึกษา ใหคําแนะนําปรึกษาเก่ียวกับการกําหนด นโยบายและการวางแผนดําเนินงานและการ

ประเมินคุณภาพการจัดการศึกษา ใหคําแนะนําปรึกษา 

เก่ียวกับการจัดทําแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาที่มุงใหเกิดผลดี คุมคาตอการพัฒนาคุณภาพการศึกษา สังคม และ

สิ่งแวดลอม  

  ๓. การพัฒนาหลักสูตรและการสอน ไดแก ความรูเก่ียวกับหลักสูตร การสรางหลักสูตร สถานศึกษา 

หลักการพัฒนาหลักสูตร การจัดการเรียนรู จิตวิทยาการศึกษา การวัดและการประเมินผล การจัดการศึกษาพิเศษ 

โดยสามารถใหคําแนะนํา คําปรึกษา เก่ียวกับการพัฒนาหลักสูตรและการจัดทําหลักสูตรสถานศึกษา สาธิตแนะนํา

ครูใหจัดกิจกรรมที่สงเสริมการเรียนรูไดเต็มศักยภาพของผูเรียน ประเมินหลักสูตรและการน าหลักสูตรไปใช  

  ๔. การประกันคุณภาพการศกึษา ไดแก การบริหารคุณภาพ การประกันคุณภาพการศึกษา มาตรฐานคุณภาพ

การศึกษา กระบวนการประเมินคุณภาพภายในและภายนอกสถานศึกษา สามารถศึกษา วิเคราะห วิจัย การจัดทํา

มาตรฐาน และการพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในของสถานศึกษา โดยนิเทศ กํากับ ติดตามและประเมินผลกา

ประกันคุณภาพภายในของสถานศึกษา ใหคําปรึกษา ขอเสนอแนะและ การวางระบบการจัดทํารายงานผลการประเมิน

ตนเองของสถานศึกษา เพ่ือการพัฒนาอยางตอเน่ืองและ พรอมรับการประเมินภายนอก  

  ๕. การบริหารจัดการการศึกษา ไดแก หลักและระบบขอบขายการจัดการศึกษา หลักการ บริหารจัดการ

การศึกษาโดยใชโรงเรียนเปนฐาน การปฏิรูปการศึกษา กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของกับ การจัดการศึกษาโดย 
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สามารถใหคําปรึกษาแนะนําการจัดการศึกษาใหบรรลุวัตถุประสงคตามเจตนารมณของการนิเทศ การบริหารจดัการ

สถานศึกษาไปสูองคกรแหงการเรียนรู บริหารจัดการศึกษาโดยใช โรงเรียนเปนฐาน  

  ๖. การวิจัยทางการศึกษา ไดแก ระเบียบวิธีวิจัย กระบวนการวิจัย การน าผลการวิจัยไปใช โดย สามารถ

ใหคําแนะนําปรึกษาเกี่ยวกับการน ากระบวนการวิจัยไปใชในการแกปญหาและพัฒนาการเรียนการสอน  การสอน 

ใหคําแนะนําปรึกษาเก่ียวกับการน าผลการวิจัยไปใชในการพัฒนาการจัดการเรียนการสอน ดําเนินการวิจัยเพ่ือ

สรางองคความรูใหมๆ ดานการเรียนรูและการจัดการศึกษา  

          ๗. กลวิธีการถายทอดความรู แนวคิด ทฤษฎี และผลงานทางวิชาการ ไดแก กลวิธีการนําเสนอความรู

แนวคิดทฤษฎีที่เหมาะสมกับการเรียนรู การเขียนรายงาน บทความ ผลงาน ผลการศึกษา คนควา ฯลฯ การ

วิเคราะห วิจารณผลงานวิชาการอยางสรางสรรคโดยสามารถเขียนเอกสารทางวิชาการ ประเภทตางๆ แนะนําและ 

ใหคําปรึกษาการเขียนเอกสารทางวิชาการแกคุณครูและบุคลากรทางการศึกษา น าเสนอความรู แนวคิด ทฤษฎี

ดวยวิธีการที่หลากหลาย และเหมาะสมตอการเรียนรู  

 8. การบริหารจัดการเทคโนโลยีสารสนเทศ ไดแก หลักการใชเทคโนโลยีสารสนเทศอินเทอรเน็ต 

คอมพิวเตอรชวยสอน ระบบมัลติมีเดียแบบ ปฏิสัมพันธ ส านักงานอัตโนมัติ โดยสามารถใชเทคโนโลยี สารสนเทศ

เพ่ือการพัฒนาตนและการพัฒนางานไดอยางเหมาะสม ใหคําปรึกษา แนะนํา การใชเทคโนโลยี สารสนเทศ เพ่ือ

พัฒนาการจัดการศึกษาแกสถานศึกษา  

 9. คุณธรรมและจริยธรรมสําหรับศึกษานิเทศก ไดแก คุณธรรมและจริยธรรมสําหรับ ศึกษานิเทศก 

จรรยาบรรณของวิชาชีพศึกษานิเทศก การบริหารจัดการบานเมืองที่ดี (Good Governance) โดยปฏิบัติตนตาม

จรรยาบรรณของวิชาชีพศึกษานิเทศก มีหลักธรรมในการนิเทศและ ประพฤติเปนแบบอยางที่ดี 
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  ตอนท่ี ๒ 

  

ขอบขายภารกิจกลุมงานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศ

การศึกษาของเขตพื้นท่ีการศึกษา 

 

การดําเนินงานสงเสริม และพัฒนาสื่อ  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 

๑. ชื่องาน (กระบวนงาน) 

งานสงเสริม และพัฒนาสื่อ  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

๒. วัตถุประสงค  

๑. เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานในการสงเสริมและพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ

ศึกษาของกลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาใหมีประสิทธิภาพ 

๒. เพ่ือพัฒนาระบบการปฏิบัติงานในการสงเสริมและพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาของ

กลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาใหมีประสิทธิภาพและสามารถ

ดําเนินการบรรลุผลตามเปาหมาย 

๓.เพ่ือใชเปนแนวทางในการดําเนินการนิเทศติดตามประเมินผลการใชสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยี

ทางการศึกษาของสถานศึกษาในสังกัด 

๓. ขอบเขตของงาน 

งานสงเสริม และพัฒนาสื่อ  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา  มี ๒ ภาระงาน  ดังน้ี 

๑. งานสงเสริม สนับสนุน ใหสถานศึกษาดําเนินการ ศึกษา วิเคราะห วิจัยพัฒนาสื่อนวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษา 

๑. สงเสริมและพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

๒. สงเสริม พัฒนา และคนควา วิเคราะหวิจัย การพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

๓. นิเทศ ติดตาม การจัดกิจกรรมการเรียนการสอน วิเคราะหวิจัยและพัฒนาการจัดการเรียนรูพรอมทั้ง

สรุป รายงานและเผยแพรผลการพัฒนาและผลการวิจัย 

๔. ประเมินการใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู 

๕. สรุปรายงาน เผยแพรประชาสัมพันธการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

๖. จัดกิจกรรม ภาระงานโครงการสนับสนุนตามนโยบายการพัฒนาการศึกษาที่รับผิดชอบอ่ืนๆ ดังน้ี 

 ๖.๑ โครงการจัดหาพัฒนาสื่อ ICT เพ่ือการเรียนการสอน e-Classroom 
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 ๖.๒ โครงการสงเสริมนิสัยรักการอานและพัฒนาแหลงเรียนรู หองสมุด ๓ ดี เพ่ือการเรียนการ

สอน 

 ๖.๓ โครงการการจัดการเรียนการสอนทางไกลผานดาวเทียม (DLTV:Distance Learning 

Television) สําหรับโรงเรียนปลายทาง 

 ๖.๔ โครงการการพัฒนาคุณภาพการศึกษาดวยเทคโนโลยีการศึกษาทางไกลผานเทคโนโลยี

สารสนเทศ (DLIT:Distance Learning Information Technology) สําหรับโรงเรียนขนาดกลางและขนาดใหญ 

๖.๕ งานสงเสริมการใชสื่อและหองสมุดใหเกิดการรักการอานของโรงเรียน ผูบริหารสถานศึกษา ครูและ

บุคลากรทางการศึกษา และนักเรียน 

๖.๖. งานอ่ืนๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 

๒. งานวิจัยเพ่ือพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี 

๑. ศึกษากฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวของกับการนําสื่อ นวัตกรรมเทคโนโลยีมาใชในการพัฒนาคุณภาพ การ

จัดการเรียนการสอน 

๒. ศึกษานโยบายรัฐบาล กระทรวงศึกษาธิการ  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และ

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานีเขต ๑  

๓. กําหนดเปาหมายและตัวช้ีวัดดานคุณภาพที่สอดคลองกับนโยบาย เปาหมายหนวยงานตนสังกัด 

๔. วิจัยเพ่ือพัฒนาสื่อตนแบบ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาใหสอดคลองกับความตองการของ

สถานศึกษา 

๕. สงเสริมสนับสนุนใหสถานศึกษาดําเนินการศึกษา วิเคราะห วิจัย พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี

ทางการศึกษา ไดมีโอกาสแลกเปลี่ยนผลการวิเคราะห วิจัย นําไปใชและเผยแพรสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี

ทางการศึกษา 

๖.สงเสริมสนับสนุนและเพ่ิมขีดความสามารถครูในการวิจัยพัฒนาที่เกี่ยวกับการผลิตนวัตกรรม 

๔. คําจํากัดความ 

 งานสงเสริมและพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา หมายถึง  การสงเสริมใหสถานศึกษา

ผลิต พัฒนา และใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา รวมทั้งการจัดบริการสื่อ เผยแพรนวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษา 

๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

         ๑. ศึกษาขอมูลความตองการสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู 

         ๒. สงเสริมสนับสนุนใหสถานศึกษา ผลิต พัฒนา และใช สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาสําหรับ 

การจัดการเรียนรู 

 ๒.๑ พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ใหมีประสิทธิภาพ 
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 ๒.๒ สรุปผลการประเมินการผลิต การใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการ

เรียนรูของครูผูสอนตามเกณฑมาตรฐาน และตัวช้ีวัด 

        ๓. สงเสริมและพัฒนาบุคลากรในสถานศึกษาใหมีความรู ความสามารถในการพัฒนา การใชสื่อนวัตกรรม

และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

       ๔. จัดระบบบริการสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาเพ่ือสนับสนุนชวยเหลือตามความตองการของ

สถานศึกษา 

      ๕. นิเทศ ติดตาม และประเมินผลการใชสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรูของ

สถานศึกษา 

      ๖. ประเมินการใช ระบบบริการสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู 

      ๗. สรุปรายงาน เผยแพรประชาสัมพันธการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

๖. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
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๗.  เครื่องมือ/แบบฟอรมท่ีใช 

แบบฟอรมที่ใชเปนแบบบันทึกขอมูลที่เปนผลจากการดําเนินงานของแตละขั้นตอนของการปฏิบัติ สําหรับ

การตอบคําถามตามตัวช้ีวัด ในการปฏิบัติงานของกระบวนงาน มีดังน้ี  

๑.เครื่องมือการศึกษาความตองสภาพ การใช สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจดัการ

เรียนรูของสถานศึกษา 

๒.แบบบันทึกขอมูลผลการศกึษาความตองการใช สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการ

จัดการเรียนรู 

๓.แบบบันทึกผลการผลิต การพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรูของ

สถานศึกษา 

๔.แบบบันทึกผลการบริการสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

๕.แบบบันทึกผลการนิเทศ ติดตามการใช/การบริการใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยทีางการศึกษา ในการ

จัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

(๖.แบบบันทึกการแกไข ปรบัปรุงรูปแบบการบริการใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยทีางการศึกษา ในการ

จัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

๗.แบบบันทึกการประสานความรวมมือภาครัฐ/เอกชนในการพัฒนาตอยอดเพ่ือสงเสริมการใชสื่อ 

นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ในการจัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

8.แบบบันทึกผลการเผยแพร/ประชาสัมพันธการพัฒนาและการใช สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการ

ศึกษาในการจดัการเรียนรูของสถานศึกษา 

9.แบบรายงานผลการดําเนินงานตามกระบวนงานในการสงเสริมและพัฒนาพัฒนาการใช สื่อ นวัตกรรม 

และเทคโนโลยทีางการศึกษาในการจัดการเรียนรู 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 



ชื่องาน (กระบวนงาน)  ศึกษา คนควา วิเคราะห วิจัยการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาของกลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา กลุมนิเทศติดตามและประเมิน รหัสเอกสาร : …… 

วัตถุประสงค  ๑. เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานในการศึกษา คนควา วิเคราะห วิจัยการพัฒนาส่ือนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาของกลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาใหมี

ประสิทธิภาพ   ๒. เพ่ือพัฒนาระบบการปฏิบัติงานในการการศึกษา คนควา วิเคราะห วิจัยการพัฒนาส่ือนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาของกลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาใหมี

ประสิทธิภาพและสามารถดําเนินการบรรลุผลตามเปาหมาย  ๓. เพ่ือใชเปนแนวทางในการดําเนินการนิเทศ ติดตาม และประเมินผล ในการศึกษา คนควา วิเคราะห วิจัย การพัฒนา ส่ือ ทั้งในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษาในสังกัด  
ลําดับ

ที่ 

ผังขั้นตอนการดําเนินงาน รายละเอียดงาน เวลา

ดําเนินการ 

มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

๑. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑.ดําเนินการศึกษาสภาพการใช สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการ

ศึกษาในการจัดการเรียนรู 

มีนาคม มีฐานขอมลูสารสนเทศการใช สื่อ นวัตกรรม และ

เทคโนโลยีทางการศึกษาในการจดัการเรียนรู 

กลุมนิเทศฯ 

๒. 

 

 

๒.วิเคราะห ตรวจสอบผลการใช สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการ

ศึกษาในการจัดการเรียนรูของครผููสอนในโรงเรยีนตามเกณฑมาตรฐาน

และตัวช้ีวดั 

เมษายน มกีารวิเคราะหและตรวจสอบผลการใช สือ่ นวัตกรรม 

และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู 

กลุมนิเทศฯ 

๓. 

 

๓.๑ สงเสริม สนับสนุน การพัฒนาตอยอดเปนสื่อตนแบบ นวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษา  

๓.๒ ประเมินผลการใชสือ่ นวตักรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาท่ีไดรบั

การปรับปรงุและพัฒนาใหมีประสิทธิภาพตามเกณฑมาตรฐานและตัวช้ีวดั 

เมษายน มีรูปแบบหรอืวิธกีารพัฒนาการใชสือ่ นวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษา และมีการตอยอดเปน

ตนแบบ  

กลุมนิเทศฯ 

 

๔ 

 

๔.๑ นิเทศติดตามการพัฒนาตอยอดเปนสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี

ทางการศึกษาตนแบบ  

๔.๒ ติดตาม และประเมินผลการใชสื่อ นวตักรรมและเทคโนโลยีทางการ

ศึกษาท่ีไดรบัการปรับปรงุและพัฒนารูปแบบใหมปีระสิทธิภาพตามเกณฑ

มาตรฐานและตวัช้ีวัด  

พฤษภาคม มีการนิเทศตดิตามผลการใชสื่อ นวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษาท่ีไดรบัการปรบัปรงุและ

พัฒนาตอยอดใหมปีระสิทธิภาพ  

กลุมนิเทศฯ 

๕. 

 

๕. จัดใหมกีระบวนการจัดการความรู เพื่อการเผยแพร นําเสนอผลงาน

และแลกเปลี่ยนเรยีนรู การพัฒนาสือ่ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ

ศึกษา 

มิถุนายน มีกระบวนการจัดการความรู เพื่อการเผยแพร 

นําเสนอผลงานและแลกเปลี่ยนเรียนรู การพัฒนาสือ่ 

นวัตกรรมและเทคโนโลยี ฯ ท่ีมีประสทิธิภาพ 

กลุมนิเทศฯ 

๖ (๖.๑ ประเมินระบบการพัฒนา สงเสริมการผลิต การใช สื่อ นวัตกรรม

เทคโนโลยีเพื่อการเรียนรูในโรงเรียนตามเกณฑมาตรฐานและตัวช้ีวดั 

(๖.๒ วิเคราะหและสรุปผลการประเมิน 

กรกฎาคม 

ถึงสิงหาคม 

มีการประเมินผลการพัฒนาและการใชสื่อ นวตักรรม

และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

กลุมนิเทศฯ 

๗ ๗. สรุปจัดทํารายงานผลการดําเนินงานในภาพรวมของงานศึกษา คนควา 

วิเคราะห วิจัยการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา และ

เผยแพรประชาสัมพันธ 

เมษายน มกีารสรุปรายงานผลการดาํเนินงานในการศึกษา 

คนควาวิเคราะห วิจัยการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษา 

กลุมนิเทศฯ 

เอกสารอางอิง : ๑. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ  พ.ศ. ๒๕๔๒  แกไขเพ่ิมเติม  (ฉบับท่ี ๒)  พ.ศ. ๒๕๔๕        

ศึกษาสภาพการใชส่ือ 

นวัตกรรม และเทคโนโลยีฯ  

ตรวจสอบ  วิเคราะห  วิจัย การใชส่ือ ฯ 

ในการจัดการเรียนรูของครูผูสอน 

ประเมินระบบ

การพัฒนา 

พัฒนาตอยอดเปนส่ือตนแบบ 

ปรับปรุง 

นิเทศติดตาม 

การจัดการความรู 

สรุปรายงานผล / เผยแพร 

ไมบรรลุ 

บรรลุ 



-๙- 

 

ตอนท่ี ๓ 

ภารกิจงานท่ีไดรบัมอบหมาย 

 

๑. งานกลุมสาระการเรียนรู 

สาระการเรียนรู หมายถึง องคความรู ทักษะและคานิยมที่ผูเรียนควรเรียนรู เพ่ือจะชวยนําพาให บรรลุ

คุณภาพตามเปาหมายที่กําหนด กลุมสาระการเรียนรู หมายถึง กลุมขององคความรู ทักษะและคุณลักษณะที่         

กําหนดไวในมาตรฐานการเรียนรู/ตัวช้ีวัดที่เก่ียวของสัมพันธกันตามศาสตรตางๆ โดยหลักสูตรแกนกลางการศึกษา

ขั้นพ้ืนฐาน จัดแบงกลุมสาระการเรียนรูเปน 8 กลุม ไดแก  

๑) ภาษาไทย  

๒) คณิตศาสตร  

๓) วิทยาศาสตร  

๔) สังคม ศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  

๕) สุขศึกษาและพลศึกษา  

๖) ศิลปะ  

๗) การงานอาชีพและเทคโนโลยี   

๘) ภาษาตางประเทศ  

มาตรฐานการเรียนรู  (Content standards/Academic standards/Learning standards หมายถึง 

คุณภาพที่ตองการใหเกิดขึ้นในตัวผูเรียนเปนสิ่งที่ผูเรียนพึงรูและปฏิบัติไดเมื่อจบการศึกษาขั้น พ้ืนฐาน ความรู 

ความสามารถ ทักษะและคุณลักษณะที่ระบุไวในมาตรฐานการเรียนรูถือเปนสิ่งจําเปนสําหรับผูเรียนทุกคน ดังน้ัน 

หนวยงานที่เก่ียวของทางการศึกษาทั้งระดับชาติ เขตพ้ืนที่การศึกษาและ สถานศึกษา มีหนาที่และความรับผิดชอบ

ในการจัดการศึกษา เพ่ือพัฒนาผูเรียนใหบรรลุคุณภาพตามที่มาตรฐานกําหนด มาตรฐานการเรียนรูขั้นพ้ืนฐานถือ

เปนเครื่องมือสําคัญในการขับเคลื่อนและพัฒนาคุณภาพการศึกษาเปนเปาหมายและกรอบทิศทางในการพัฒนา 

หลักสูตรการศึกษาทั้งในระบบ นอกระบบ ตามอัธยาศัยและใชสําหรับผูเรียนทุกคนในระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

แนวคิดดังกลาวอยูบนฐานความเช่ือ ที่วา ผูเรียนทุกคนสามารถพัฒนาอยางมีคุณภาพเทาเทียมกันได ตัวช้ีวัด 

(Indicators) หมายถึง สิ่งที่ นักเรียนพึงรูและปฏิบัติได ซึ่งสะทอนถึงมาตรฐานการเรียนรู ตัวช้ีวัดมีลักษณะ

เฉพาะเจาะจงและมีความเปนรูปธรรมในการนําไปใชในการกําหนดเน้ือหา การเรียนการสอน และเปนเกณฑ         

สําคัญสําหรับการวัดและประเมินผลเพ่ือตรวจสอบคุณภาพผูเรียน โดยทั่วไปจะมีการกําหนดตัวช้ีวัดเพ่ือใชในการ

ตรวจสอบผูเรียนเปนระยะๆ ในการพัฒนาไปสูมาตรฐานการเรียนรู การกําหนดตัวช้ีวัดดังกลาวน้ัน ในระบบ

การศึกษาบางแหงอาจกําหนดไวเปนชวงๆ ทุก ๓-๔ ป แตบางแหงอาจกําหนดทุกระดับช้ัน ทั้งน้ีขึ้นอยูกับความ

เหมาะสมกับบริบทการศึกษาแตละแหง (ส านักวิชาการและ มาตรฐานการศึกษา , ๒๕๕๓)  



-๑๐- 

 

งานกลุมสาระการเรียนรู เปนกิจกรรมที่ศึกษานิเทศกตองปฏิบัติเพ่ือพัฒนางานสถานศึกษาหรือครูผูสอนใน

ดานการพัฒนาองคความรู ทักษะและคุณลักษณะที่กําหนดไวในมาตรฐานการเรียนรู/ตัวช้ีวัดที่ เกี่ยวของสัมพันธกัน

ตามศาสตรตางๆ  

 

         นายวสันต ใจชื่น   ตําแหนง ศึกษานิเทศกชํานาญการพิเศษ  มีหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติงาน ดังน้ี 

                นิเทศ กํากับ ติดตามการพัฒนาคุณภาพการเรียนการสอนกลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ  

โดยมีหนาทีและความรับผิดชอบ ดังน้ี 

๑) นิเทศเพ่ือปรับปรุงการเรียนการสอนใหไดมาตรฐานของหลักสูตร 

๒) ศึกษา วิเคราะห วิจัย เพ่ือพัฒนาคุณภาพการเรียนการสอน 

 

กลุมสาระการเรยีนรูภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ)   

ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ 
 

๑ ศึกษา แนวคิด ทฤษฎี หลักการการจัดการเรียนรู การวัดและประเมินผล และการนิเทศการศึกษา เพ่ือ

ยกระดับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน  

๒ ประสานงานกับผูบริหารสถานศึกษา และคณะครูผูสอนภาษาไทยเพ่ือสรางเครือขายการเรียนรู และ

สรางความตระหนักใหครูผูสอนไดเห็นความสำคัญ เพ่ือยกระดับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน   

๓ จัดประชุมเชิงปฏิบัติการครูผูสอนกลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ)  เพ่ือเพ่ิม

ประสิทธิภาพในการจัดการเรียนรู วัดและประเมินผลที่ตรงตามมาตรฐานตัวช้ีวัด 

๔ สงเสริม สนับสนุนเพ่ือยกระดับคุณภาพของกระบวนการจัดการเรียนรู และการวัดและประเมินผล 

ของครูผูสอนกลุมสาระการเรียนรู ภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ) 

๕ นิเทศติดตามกระบวนการจัดการเรียนรู การวัดและประเมินผลของครูใหตรงตามมาตรฐานและตัวช้ีวัด 

๖ ศึกษาคนควาเคราะหวิจัย แนวทางการจัดกระบวนการเรียนรู และการวัดและประเมินผลที่ม ี

ประสิทธิภาพ เพ่ือยกระดับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน 

๗ รายงานผลการดำเนินงานการยกระดับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนกลุมสาระการเรียนรู ภาษาตางประเทศ  

(ภาษาอังกฤษ) 
 

ผลสําเร็จทีค่าดหวัง  
 

๑ ครูผูสอนกลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ) สามารถจัดกระบวนการเรียนรูไดและมี

การวัดและประเมินผลอยางมีประสิทธิภาพ 

๒ ผูเรียนมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนสูงขึ้น 

 

 



-๑๑- 

 

๒. งานกลุมเครือขายสถานศกึษา 

ภาคีเครือขาย หมายถึง กลุมบุคคล องคกรที่มีเปาหมายรวมกัน มารวมตัวกันดวยความสมัครใจ เพ่ือทํา

กิจกรรมใหบรรลุเปาหมาย (รวมคิด / วางแผน รวมทํา รวมประเมินผล) โดยมีความสัมพันธ แนวราบ มีความเสมอภาค 

และเรียนรูรวมกันอยางตอเน่ือง งานกลุมเครือขายสถานศึกษา เปนกิจกรรมที่ศึกษานิเทศกตองปฏิบัติเพ่ือพัฒนางาน

ของ สถานศึกษาในรูปของภาคีเครือขาย ในการทํางานรวมกันกับกลุมสถานศึกษาในลักษณะของเครือขายใน ดาน   

การประสานงาน (Coordination) ความรวมมือ (Cooperation) การทํางานรวมกัน (Collaboration) และการมีสวน

รวม (Participation) ในการขับเคลื่อนคุณภาพการศึกษาและการปฏิบัติงานของสถานศึกษาครอบคลุม ๔ ภาระงาน 

ไดแก การบริหารงานวิชาการ การบริหารงาน งบประมาณ การบริหารงานบุคคล และการบริหารงานทั่วไป 

 

นายวสันต  ใจชื่น  ตําแหนง ศกึษานิเทศกชํานาญการพิเศษ  มีหนาทีร่ับผดิชอบและปฏิบัติงาน ดังน้ี 

 รับผิดชอบเครือขายสถานศึกษาที่ ๑๓ (เขื่องใน ๖)     ดังน้ี 

เครือขายสถานศึกษาที่ ๓   จํานวน ๑๔ โรงเรียน  ประกอบดวย 

๑. โรงเรียนบานโพนเมือง(สุกวิทยา) 

๒. โรงเรียนบานหนองเหลา(ราษฎรบํารุงวิทยาคาร) 

๓. โรงเรียนบานคูขาด(ศรีวิทยาคาร) 

๔. โรงเรียนบานปากอ 

๕. โรงเรียนบานศรีสุข 

๖. โรงเรียนบานหนองหางหนองกวาง 

๗. โรงเรียนบานอีตอม 

๘. โรงเรียนบานเค็งนาดี 

๙. โรงเรียนบานดูนอย 

๑๐. โรงเรียนบานกอแสนสําราญสามัคค ี

๑๑. โรงเรียนบานโพนสิม(เสมาพิทยาคาร) 

๑๒. โรงเรียนบานผักแวน(ผกัแวนวิทยาคาร) 

๑๓. โรงเรียนบานยางขี้นก 

๑๔. โรงเรียนบานคําสมอ(ศรีศึกษา) 

 

๓. งานพิเศษ งานโครงการที่รับผิดชอบ 

งานพิเศษ งานโครงการและตัวช้ีวัด เปนกิจกรรมที่ศึกษานิเทศกตองปฏิบัติเพ่ือพัฒนางานในหนาที่ของ

ศึกษานิเทศกที่เกี่ยวของกับงานพิเศษที่ไมใชงานตามมาตรฐานตําแหนง รวมถึงงานโครงการและ ตัวช้ีวัดที่เกี่ยวของ 

 



-๑๒- 

 

กับการปฏิบัติงานของศึกษานิเทศก เพ่ือเอ้ือประโยชนใหกับการพัฒนาคุณภาพ การศึกษา รวมถึงเปน

ฐานขอมูลในการปฏิบัติงานหรือพัฒนางานในปตอไปในระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 

นายวสันต  ใจชื่น   ตําแหนง ศกึษานิเทศกชํานาญการพิเศษ  มีหนาทีร่ับผดิชอบและปฏิบัติงาน ดังน้ี 

    ๑. สงเสริม พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ไดแก ศึกษา ความตองการ  สื่อ 

นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา  ดําเนินการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี รวมทั้งสื่อตนแบบของ

หนวยงานเพ่ือสนับสนุนชวยเหลือตามความตองการของสถานศึกษา  สงเสริมและพัฒนาครู ผูบริหาร ใหมีความรู 

ความสามารถในการพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยี  นิเทศติดตาม และประเมินผลการพัฒนาสื่อ นวัตกรรม 

และเทคโนโลยีทางการศึกษา เพ่ือนําผลมาปรับปรุงและพัฒนาใหมีประสิทธิภาพ   ประสานความรวมมือกับ

หนวยงานภาครัฐและเอกชนในการสงเสริมการใชสื่อ นวัตกรรมแลเทคโนโลยีทางการศึกษา   เผยแพร

ประชาสัมพันธการพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

๒. ศึกษาคนควา วิเคราะห วิจัย การพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และ เทคโนโลยีทางการศึกษา  

ไดแก  ศึกษา คนควา วิเคราะห วิจัย การพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และ เทคโนโลยีทางการศึกษา   วิจัยเพ่ือพัฒนาสื่อ

ตนแบบ นวัตกรรมและเทคโนโลยี ทางการศึกษาใหสอดคลองกับความตองการของสถานศึกษา  สงเสริม สนับสนุน 

ใหสถานศึกษาที่ดําเนินการ ศึกษา วิเคราะห วิจัย พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ไดมีโอกาส

และเปลี่ยนผลการวิเคราะห วิจัย นําไปใช และเผยแพรสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

รับผิดชอบงาน/โครงการตามนโยบาย ดังน้ี  

๑) โครงการสงเสริมนิสัยรักการอานและพัฒนาแหลงเรียนรู หองสมุด ๓ ดี เพ่ือการเรียนการ

สอน 

๒) โครงการจัดหาพัฒนาสื่อ ICT เพ่ือการเรียนการสอน e-Classroom  

๓) โครงการนิเทศ ติดตาม การจัดการเรียนการสอน DLTV 

๔) โครงการโรงเรียนวิถีพุทธช้ัน 

๕) โรงเรียนวิถีพุทธพระราชทาน 

๖) โรงเรียนวิถีพุทธ 
 

 

 

 

 



กลุมสงเสริมพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 1
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

กระทรวงศึกษาธิการ
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