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กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 





ก 

 

คํานํา 
 

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เปนกลุม           

ที่ดําเนินการเก่ียวกับ กระบวนการเรียนรู การวัดและประเมินผลการจัดการศึกษา การประกันคุณภาพการศึกษา 

การนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา สงเสริม พัฒนา สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา งาน

เลขานุการคณะกรรมการการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา และรวม

สนับสนุนการปฏิบัติงานกับหนวยงานอ่ืนที่เกี่ยวของ โดยมอบหมายหนาที่ความรับผิดชอบ  ในการปฏิบัติงานใหกับ

ศึกษานิเทศกทุกคนไดปฏิบัติงานตามภารกิจที่ไดรับมอบหมาย 

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต ๑ กําหนดใหทุกคนจัดทําคูมือการ

ปฏิบัติงานในหนาที่ที่รับผิดชอบ นายวสันต ใจช่ืน รับผิดชอบงานงานสงเสริม และพัฒนาสื่อ  นวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษาและงานสงเสริมพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการเรียนรูกลุมสาระการเรียนรู

ภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ) จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานฉบับน้ีขึ้น เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน หวังเปน

อยางยิ่งวาคูมือฉบับน้ีจะมีประโยชนและเปนแนวทางในการดําเนินงานสําหรับผูปฏิบัติงานตอไป  

 

 

วสันต ใจช่ืน 

ศึกษานิเทศก สพป.อุบลราชธานี เขต ๑ 
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สารบญั 

 

  หนา 

   

คํานาํ   ก 

สารบัญ  ข 

ตอนที่ ๑ บทบาทหนาที่และความรบัผดิชอบของศึกษานิเทศก ๑ 

 งานตามหนาที่ ความรับผิดชอบตามมาตรฐานตําแหนง ๑ 

 งานตามขอบขาย ภารกิจของกลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา ๑ 

 ภารกิจ สาระความรู และ ลักษณะงานที่ปฏิบัติ ๒ 

ตอนที่ ๒ ขอบขายภารกิจกลุมงานสงเสริม และพัฒนาสื่อ  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ

ศึกษา 

๔ 

 คูมือขั้นตอนการดําเนินงานงานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ 

ประเมินผล และนิเทศการศกึษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา 

๔ 

 ตารางวิเคราะหบทบาท อํานาจ หนาที่ ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ ๘ 

ตอนที่ ๓ ภารกิจงานที่ไดรบัมอบหมาย ๑๑ 

 งานกลุมสาระการเรียนรู ๑๑ 

 งานกลุมเครือขายสถานศึกษา ๑๒ 

 งานโครงการที่รับผิดชอบ ๑๒ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



ตอนท่ี ๑ 

บทบาท หนาท่ีและความรับผิดชอบของศึกษานิเทศก 

๑. งานตามหนาที่ ความรับผิดชอบตามมาตรฐานตําแหนง 

 ศึกษานิเทศกทุกคน ในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต ๑ ปฏิบัติหนาที ่

เกี่ยวกับงานวิชาการและงานนิเทศการศึกษา เพ่ือปรับปรุงการเรียนการสอนใหไดมาตรฐาน ดังน้ี  

 ๑.๑ งานนิเทศการศึกษา โดยสงเสริมใหสถานศึกษาบริหารหลักสูตรสถานศึกษา จัดกระบวนการ เรียนรู   

มีระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาตามมาตรฐานการศึกษา พัฒนาการวัดและ ประเมินผลการศึกษา 

พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาไดอยางมีคุณภาพ  

๑.๒ การศึกษา คนควาทางวิชาการ เพ่ือจัดทําเปนเอกสาร คูมือและสื่อใชในการปฏิบัติงานและ เผยแพรใหครูไดใช

ในการพัฒนาการจัดกระบวนการเรียนการสอน  

  ๑.๓ การวิเคราะห วิจัยเก่ียวกับการพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการเรียนรูสื่อนวัตกรรมและ เทคโนโลยี

ทางการศึกษา พัฒนาระบบการบริหารงานวิชาการ พัฒนามาตรฐานและการประกันคุณภาพ การศึกษา เพ่ือใชใน

การปฏิบัติงานและเผยแพรแกผูบริหารสถานศึกษา ครูและผูสนใจทั่วไป  

  ๑.๔ การติดตาม ตรวจสอบและประเมินผล เพ่ือเปนขอมูลและสารสนเทศในการวางแผนการ นิเทศและ

การพัฒนางานวิชาการ  

  ๑.๕ ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

๒. งานตามขอบขาย ภารกิจของกลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 

 กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี 

เขต ๑ เปนกลุมงานที่ดําเนินการเกี่ยวกับการนิเทศการศึกษา วิเคราะห วิจัย ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการ

พัฒนาระบบบริหารและจัดการศึกษาเพ่ือใหสถานศึกษามีความเขมแข็ง ในการบริหาร และจัดการเรียนการสอนได

อยางมีคุณภาพมาตรฐานเทาเทียมกัน โดยยึดโรงเรยีนเปนฐาน สงผลใหผูเรียน ทั้งระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย 

เกิดการเรียนรูตามวัตถุประสงคและเปาหมายของการศึกษา โดยปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับงานวิชาการและงานนิเทศ

การศึกษาเพ่ือปรับปรุงการเรียนการสอนใหไดมาตรฐาน ศึกษา คนควาทางวิชาการและวิเคราะห วิจัย ติดตาม 

ตรวจสอบและประเมินผล เพ่ือพัฒนาการจัดการ เรียนการสอนใหมีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น และปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่

ไดรับมอบหมาย โดยใหมีความรู ความ เขาใจในหลักการนิเทศการศึกษา หลักสูตร กระบวนการเรียนรู การวัด การ

ประเมินผลการศึกษา การ ประกันคุณภาพการศึกษา ระบบดูแลชวยเหลือครูและผูเรียนในระดับสูง มีความสามารถใน

การวาง แผนการนิเทศการศึกษา งานวิชาการ งานติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลการจัดการศึกษา และจัดทํารายงาน

โดยแสดงใหเห็นวามีการวิจัยและพัฒนา สรางองคความรูใหม เพ่ือนําผลไปใชในการพัฒนาการ นิเทศการศึกษา มีการ

เผยแพรอยางกวางขวาง มีการถายทอดและไดรับการยอมรับและมีการพัฒนาตน และพัฒนาวิชาชีพ มีเทคนิคช้ันสูงใน

การนิเทศอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล สามารถพัฒนา นวัตกรรมการนิเทศการศึกษาจนเปนแบบอยางแกวิชาชีพ

สงผลใหครูและบุคลากรในเขตพ้ืนที่การศึกษา สามารถจัดกระบวนการเรียนรูบรรลุเปาหมายของหลักสูตร มีคุณภาพ 

 



-๒- 

 

ตามมาตรฐานการศึกษาของเขต พ้ืนที่การศึกษาและกระทรวงศึกษาธิการ เปนผูมีวินัย คุณธรรม จริยธรรมและ

จรรยาบรรณวิชาชีพ 
 

๓. ภารกิจ สาระความรู และ ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  

  ๑. การนิเทศการศึกษา ไดแก หลักการและรูปแบบการนิเทศ วิธีการและกระบวนการนิเทศ กล ยุทธการ

นิเทศการศึกษาใน เรื่องการวิเคราะหพฤติกรรมการนิเทศการศึกษา การสรางทักษะในการนิเทศ การใชกลยุทธใน

การนิเทศ การนํานวัตกรรมมาประยุกตใชในการนิเทศ การควบคุมและการประเมินเพ่ือ การพัฒนาคุณภาพ

การศึกษา การนิเทศภายใน โดยสามารถวิเคราะห วิจัย สงเสริมใหขอเสนอแนะเพ่ือ พัฒนาระบบการนิเทศภายใน

สถานศึกษาได ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการจัดกระบวนการ เรียนรูการสอนและการบริหารจัดการ

การศึกษา ประสาน สนับสนุนและเผยแพรผลงานดานการนิเทศ การศึกษาแกหนวยงานที่เก่ียวของ ใชเทคนิคการ

นิเทศไดอยางหลากหลายดานความเปนกัลยาณมิตร  

  ๒. นโยบายและการวางแผนการศึกษา ไดแก ระบบและทฤษฎีการวางแผน บริบททาง เศรษฐกิจ สังคม

และการเมืองไทยที่มีอิทธิพลตอการศึกษา แผนการศึกษาระดับชาติและระดับตางๆ การ วิเคราะหและกําหนด

นโยบายการศึกษา การวางแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา การพัฒนาและประเมิน นโยบายการศึกษา โดย สามารถ

ใหคําแนะนํา ปรึกษาเกี่ยวกับการวิเคราะหขอมูล และรายงานผลเพ่ือ จัดทํานโยบาย แผนและการติดตาม

ประเมินผลดานการศึกษา ใหคําแนะนําปรึกษาเก่ียวกับการกําหนด นโยบายและการวางแผนดําเนินงานและการ

ประเมินคุณภาพการจัดการศึกษา ใหคําแนะนําปรึกษา 

เก่ียวกับการจัดทําแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาที่มุงใหเกิดผลดี คุมคาตอการพัฒนาคุณภาพการศึกษา สังคม และ

สิ่งแวดลอม  

  ๓. การพัฒนาหลักสูตรและการสอน ไดแก ความรูเก่ียวกับหลักสูตร การสรางหลักสูตร สถานศึกษา 

หลักการพัฒนาหลักสูตร การจัดการเรียนรู จิตวิทยาการศึกษา การวัดและการประเมินผล การจัดการศึกษาพิเศษ 

โดยสามารถใหคําแนะนํา คําปรึกษา เก่ียวกับการพัฒนาหลักสูตรและการจัดทําหลักสูตรสถานศึกษา สาธิตแนะนํา

ครูใหจัดกิจกรรมที่สงเสริมการเรียนรูไดเต็มศักยภาพของผูเรียน ประเมินหลักสูตรและการน าหลักสูตรไปใช  

  ๔. การประกันคุณภาพการศกึษา ไดแก การบริหารคุณภาพ การประกันคุณภาพการศึกษา มาตรฐานคุณภาพ

การศึกษา กระบวนการประเมินคุณภาพภายในและภายนอกสถานศึกษา สามารถศึกษา วิเคราะห วิจัย การจัดทํา

มาตรฐาน และการพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในของสถานศึกษา โดยนิเทศ กํากับ ติดตามและประเมินผลกา

ประกันคุณภาพภายในของสถานศึกษา ใหคําปรึกษา ขอเสนอแนะและ การวางระบบการจัดทํารายงานผลการประเมิน

ตนเองของสถานศึกษา เพ่ือการพัฒนาอยางตอเน่ืองและ พรอมรับการประเมินภายนอก  

  ๕. การบริหารจัดการการศึกษา ไดแก หลักและระบบขอบขายการจัดการศึกษา หลักการ บริหารจัดการ

การศึกษาโดยใชโรงเรียนเปนฐาน การปฏิรูปการศึกษา กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของกับ การจัดการศึกษาโดย 

 



-๓- 

 

สามารถใหคําปรึกษาแนะนําการจัดการศึกษาใหบรรลุวัตถุประสงคตามเจตนารมณของการนิเทศ การบริหารจดัการ

สถานศึกษาไปสูองคกรแหงการเรียนรู บริหารจัดการศึกษาโดยใช โรงเรียนเปนฐาน  

  ๖. การวิจัยทางการศึกษา ไดแก ระเบียบวิธีวิจัย กระบวนการวิจัย การน าผลการวิจัยไปใช โดย สามารถ

ใหคําแนะนําปรึกษาเกี่ยวกับการน ากระบวนการวิจัยไปใชในการแกปญหาและพัฒนาการเรียนการสอน  การสอน 

ใหคําแนะนําปรึกษาเก่ียวกับการน าผลการวิจัยไปใชในการพัฒนาการจัดการเรียนการสอน ดําเนินการวิจัยเพ่ือ

สรางองคความรูใหมๆ ดานการเรียนรูและการจัดการศึกษา  

          ๗. กลวิธีการถายทอดความรู แนวคิด ทฤษฎี และผลงานทางวิชาการ ไดแก กลวิธีการนําเสนอความรู

แนวคิดทฤษฎีที่เหมาะสมกับการเรียนรู การเขียนรายงาน บทความ ผลงาน ผลการศึกษา คนควา ฯลฯ การ

วิเคราะห วิจารณผลงานวิชาการอยางสรางสรรคโดยสามารถเขียนเอกสารทางวิชาการ ประเภทตางๆ แนะนําและ 

ใหคําปรึกษาการเขียนเอกสารทางวิชาการแกคุณครูและบุคลากรทางการศึกษา น าเสนอความรู แนวคิด ทฤษฎี

ดวยวิธีการที่หลากหลาย และเหมาะสมตอการเรียนรู  

 8. การบริหารจัดการเทคโนโลยีสารสนเทศ ไดแก หลักการใชเทคโนโลยีสารสนเทศอินเทอรเน็ต 

คอมพิวเตอรชวยสอน ระบบมัลติมีเดียแบบ ปฏิสัมพันธ ส านักงานอัตโนมัติ โดยสามารถใชเทคโนโลยี สารสนเทศ

เพ่ือการพัฒนาตนและการพัฒนางานไดอยางเหมาะสม ใหคําปรึกษา แนะนํา การใชเทคโนโลยี สารสนเทศ เพ่ือ

พัฒนาการจัดการศึกษาแกสถานศึกษา  

 9. คุณธรรมและจริยธรรมสําหรับศึกษานิเทศก ไดแก คุณธรรมและจริยธรรมสําหรับ ศึกษานิเทศก 

จรรยาบรรณของวิชาชีพศึกษานิเทศก การบริหารจัดการบานเมืองที่ดี (Good Governance) โดยปฏิบัติตนตาม

จรรยาบรรณของวิชาชีพศึกษานิเทศก มีหลักธรรมในการนิเทศและ ประพฤติเปนแบบอยางที่ดี 
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  ตอนท่ี ๒ 

  

ขอบขายภารกิจกลุมงานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศ

การศึกษาของเขตพื้นท่ีการศึกษา 

 

การดําเนินงานสงเสริม และพัฒนาสื่อ  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 

๑. ชื่องาน (กระบวนงาน) 

งานสงเสริม และพัฒนาสื่อ  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

๒. วัตถุประสงค  

๑. เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานในการสงเสริมและพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ

ศึกษาของกลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาใหมีประสิทธิภาพ 

๒. เพ่ือพัฒนาระบบการปฏิบัติงานในการสงเสริมและพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาของ

กลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาใหมีประสิทธิภาพและสามารถ

ดําเนินการบรรลุผลตามเปาหมาย 

๓.เพ่ือใชเปนแนวทางในการดําเนินการนิเทศติดตามประเมินผลการใชสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยี

ทางการศึกษาของสถานศึกษาในสังกัด 

๓. ขอบเขตของงาน 

งานสงเสริม และพัฒนาสื่อ  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา  มี ๒ ภาระงาน  ดังน้ี 

๑. งานสงเสริม สนับสนุน ใหสถานศึกษาดําเนินการ ศึกษา วิเคราะห วิจัยพัฒนาสื่อนวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษา 

๑. สงเสริมและพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

๒. สงเสริม พัฒนา และคนควา วิเคราะหวิจัย การพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

๓. นิเทศ ติดตาม การจัดกิจกรรมการเรียนการสอน วิเคราะหวิจัยและพัฒนาการจัดการเรียนรูพรอมทั้ง

สรุป รายงานและเผยแพรผลการพัฒนาและผลการวิจัย 

๔. ประเมินการใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู 

๕. สรุปรายงาน เผยแพรประชาสัมพันธการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

๖. จัดกิจกรรม ภาระงานโครงการสนับสนุนตามนโยบายการพัฒนาการศึกษาที่รับผิดชอบอ่ืนๆ ดังน้ี 

 ๖.๑ โครงการจัดหาพัฒนาสื่อ ICT เพ่ือการเรียนการสอน e-Classroom 
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 ๖.๒ โครงการสงเสริมนิสัยรักการอานและพัฒนาแหลงเรียนรู หองสมุด ๓ ดี เพ่ือการเรียนการ

สอน 

 ๖.๓ โครงการการจัดการเรียนการสอนทางไกลผานดาวเทียม (DLTV:Distance Learning 

Television) สําหรับโรงเรียนปลายทาง 

 ๖.๔ โครงการการพัฒนาคุณภาพการศึกษาดวยเทคโนโลยีการศึกษาทางไกลผานเทคโนโลยี

สารสนเทศ (DLIT:Distance Learning Information Technology) สําหรับโรงเรียนขนาดกลางและขนาดใหญ 

๖.๕ งานสงเสริมการใชสื่อและหองสมุดใหเกิดการรักการอานของโรงเรียน ผูบริหารสถานศึกษา ครูและ

บุคลากรทางการศึกษา และนักเรียน 

๖.๖. งานอ่ืนๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 

๒. งานวิจัยเพ่ือพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี 

๑. ศึกษากฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวของกับการนําสื่อ นวัตกรรมเทคโนโลยีมาใชในการพัฒนาคุณภาพ การ

จัดการเรียนการสอน 

๒. ศึกษานโยบายรัฐบาล กระทรวงศึกษาธิการ  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และ

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานีเขต ๑  

๓. กําหนดเปาหมายและตัวช้ีวัดดานคุณภาพที่สอดคลองกับนโยบาย เปาหมายหนวยงานตนสังกัด 

๔. วิจัยเพ่ือพัฒนาสื่อตนแบบ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาใหสอดคลองกับความตองการของ

สถานศึกษา 

๕. สงเสริมสนับสนุนใหสถานศึกษาดําเนินการศึกษา วิเคราะห วิจัย พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี

ทางการศึกษา ไดมีโอกาสแลกเปลี่ยนผลการวิเคราะห วิจัย นําไปใชและเผยแพรสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี

ทางการศึกษา 

๖.สงเสริมสนับสนุนและเพ่ิมขีดความสามารถครูในการวิจัยพัฒนาที่เกี่ยวกับการผลิตนวัตกรรม 

๔. คําจํากัดความ 

 งานสงเสริมและพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา หมายถึง  การสงเสริมใหสถานศึกษา

ผลิต พัฒนา และใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา รวมทั้งการจัดบริการสื่อ เผยแพรนวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษา 

๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

         ๑. ศึกษาขอมูลความตองการสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู 

         ๒. สงเสริมสนับสนุนใหสถานศึกษา ผลิต พัฒนา และใช สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาสําหรับ 

การจัดการเรียนรู 

 ๒.๑ พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ใหมีประสิทธิภาพ 
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 ๒.๒ สรุปผลการประเมินการผลิต การใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการ

เรียนรูของครูผูสอนตามเกณฑมาตรฐาน และตัวช้ีวัด 

        ๓. สงเสริมและพัฒนาบุคลากรในสถานศึกษาใหมีความรู ความสามารถในการพัฒนา การใชสื่อนวัตกรรม

และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

       ๔. จัดระบบบริการสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาเพ่ือสนับสนุนชวยเหลือตามความตองการของ

สถานศึกษา 

      ๕. นิเทศ ติดตาม และประเมินผลการใชสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรูของ

สถานศึกษา 

      ๖. ประเมินการใช ระบบบริการสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู 

      ๗. สรุปรายงาน เผยแพรประชาสัมพันธการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

๖. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
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๗.  เครื่องมือ/แบบฟอรมท่ีใช 

แบบฟอรมที่ใชเปนแบบบันทึกขอมูลที่เปนผลจากการดําเนินงานของแตละขั้นตอนของการปฏิบัติ สําหรับ

การตอบคําถามตามตัวช้ีวัด ในการปฏิบัติงานของกระบวนงาน มีดังน้ี  

๑.เครื่องมือการศึกษาความตองสภาพ การใช สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจดัการ

เรียนรูของสถานศึกษา 

๒.แบบบันทึกขอมูลผลการศกึษาความตองการใช สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการ

จัดการเรียนรู 

๓.แบบบันทึกผลการผลิต การพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรูของ

สถานศึกษา 

๔.แบบบันทึกผลการบริการสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

๕.แบบบันทึกผลการนิเทศ ติดตามการใช/การบริการใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยทีางการศึกษา ในการ

จัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

(๖.แบบบันทึกการแกไข ปรบัปรุงรูปแบบการบริการใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยทีางการศึกษา ในการ

จัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

๗.แบบบันทึกการประสานความรวมมือภาครัฐ/เอกชนในการพัฒนาตอยอดเพ่ือสงเสริมการใชสื่อ 

นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ในการจัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

8.แบบบันทึกผลการเผยแพร/ประชาสัมพันธการพัฒนาและการใช สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการ

ศึกษาในการจดัการเรียนรูของสถานศึกษา 

9.แบบรายงานผลการดําเนินงานตามกระบวนงานในการสงเสริมและพัฒนาพัฒนาการใช สื่อ นวัตกรรม 

และเทคโนโลยทีางการศึกษาในการจัดการเรียนรู 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 



ชื่องาน (กระบวนงาน)  ศึกษา คนควา วิเคราะห วิจัยการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาของกลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา กลุมนิเทศติดตามและประเมิน รหัสเอกสาร : …… 

วัตถุประสงค  ๑. เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานในการศึกษา คนควา วิเคราะห วิจัยการพัฒนาส่ือนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาของกลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาใหมี

ประสิทธิภาพ   ๒. เพ่ือพัฒนาระบบการปฏิบัติงานในการการศึกษา คนควา วิเคราะห วิจัยการพัฒนาส่ือนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาของกลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาใหมี

ประสิทธิภาพและสามารถดําเนินการบรรลุผลตามเปาหมาย  ๓. เพ่ือใชเปนแนวทางในการดําเนินการนิเทศ ติดตาม และประเมินผล ในการศึกษา คนควา วิเคราะห วิจัย การพัฒนา ส่ือ ทั้งในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษาในสังกัด  
ลําดับ

ที่ 

ผังขั้นตอนการดําเนินงาน รายละเอียดงาน เวลา

ดําเนินการ 

มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

๑. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑.ดําเนินการศึกษาสภาพการใช สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการ

ศึกษาในการจัดการเรียนรู 

มีนาคม มีฐานขอมลูสารสนเทศการใช สื่อ นวัตกรรม และ

เทคโนโลยีทางการศึกษาในการจดัการเรียนรู 

กลุมนิเทศฯ 

๒. 

 

 

๒.วิเคราะห ตรวจสอบผลการใช สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการ

ศึกษาในการจัดการเรียนรูของครผููสอนในโรงเรยีนตามเกณฑมาตรฐาน

และตัวช้ีวดั 

เมษายน มกีารวิเคราะหและตรวจสอบผลการใช สือ่ นวัตกรรม 

และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู 

กลุมนิเทศฯ 

๓. 

 

๓.๑ สงเสริม สนับสนุน การพัฒนาตอยอดเปนสื่อตนแบบ นวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษา  

๓.๒ ประเมินผลการใชสือ่ นวตักรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาท่ีไดรบั

การปรับปรงุและพัฒนาใหมีประสิทธิภาพตามเกณฑมาตรฐานและตัวช้ีวดั 

เมษายน มีรูปแบบหรอืวิธกีารพัฒนาการใชสือ่ นวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษา และมีการตอยอดเปน

ตนแบบ  

กลุมนิเทศฯ 

 

๔ 

 

๔.๑ นิเทศติดตามการพัฒนาตอยอดเปนสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี

ทางการศึกษาตนแบบ  

๔.๒ ติดตาม และประเมินผลการใชสื่อ นวตักรรมและเทคโนโลยีทางการ

ศึกษาท่ีไดรบัการปรับปรงุและพัฒนารูปแบบใหมปีระสิทธิภาพตามเกณฑ

มาตรฐานและตวัช้ีวัด  

พฤษภาคม มีการนิเทศตดิตามผลการใชสื่อ นวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษาท่ีไดรบัการปรบัปรงุและ

พัฒนาตอยอดใหมปีระสิทธิภาพ  

กลุมนิเทศฯ 

๕. 

 

๕. จัดใหมกีระบวนการจัดการความรู เพื่อการเผยแพร นําเสนอผลงาน

และแลกเปลี่ยนเรยีนรู การพัฒนาสือ่ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ

ศึกษา 

มิถุนายน มีกระบวนการจัดการความรู เพื่อการเผยแพร 

นําเสนอผลงานและแลกเปลี่ยนเรียนรู การพัฒนาสือ่ 

นวัตกรรมและเทคโนโลยี ฯ ท่ีมีประสทิธิภาพ 

กลุมนิเทศฯ 

๖ (๖.๑ ประเมินระบบการพัฒนา สงเสริมการผลิต การใช สื่อ นวัตกรรม

เทคโนโลยีเพื่อการเรียนรูในโรงเรียนตามเกณฑมาตรฐานและตัวช้ีวดั 

(๖.๒ วิเคราะหและสรุปผลการประเมิน 

กรกฎาคม 

ถึงสิงหาคม 

มีการประเมินผลการพัฒนาและการใชสื่อ นวตักรรม

และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

กลุมนิเทศฯ 

๗ ๗. สรุปจัดทํารายงานผลการดําเนินงานในภาพรวมของงานศึกษา คนควา 

วิเคราะห วิจัยการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา และ

เผยแพรประชาสัมพันธ 

เมษายน มกีารสรุปรายงานผลการดาํเนินงานในการศึกษา 

คนควาวิเคราะห วิจัยการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษา 

กลุมนิเทศฯ 

เอกสารอางอิง : ๑. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ  พ.ศ. ๒๕๔๒  แกไขเพ่ิมเติม  (ฉบับท่ี ๒)  พ.ศ. ๒๕๔๕        

ศึกษาสภาพการใชส่ือ 

นวัตกรรม และเทคโนโลยีฯ  

ตรวจสอบ  วิเคราะห  วิจัย การใชส่ือ ฯ 

ในการจัดการเรียนรูของครูผูสอน 

ประเมินระบบ

การพัฒนา 

พัฒนาตอยอดเปนส่ือตนแบบ 

ปรับปรุง 

นิเทศติดตาม 

การจัดการความรู 

สรุปรายงานผล / เผยแพร 

ไมบรรลุ 

บรรลุ 
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ตอนท่ี ๓ 

ภารกิจงานท่ีไดรบัมอบหมาย 

 

๑. งานกลุมสาระการเรียนรู 

สาระการเรียนรู หมายถึง องคความรู ทักษะและคานิยมที่ผูเรียนควรเรียนรู เพ่ือจะชวยนําพาให บรรลุ

คุณภาพตามเปาหมายที่กําหนด กลุมสาระการเรียนรู หมายถึง กลุมขององคความรู ทักษะและคุณลักษณะที่         

กําหนดไวในมาตรฐานการเรียนรู/ตัวช้ีวัดที่เก่ียวของสัมพันธกันตามศาสตรตางๆ โดยหลักสูตรแกนกลางการศึกษา

ขั้นพ้ืนฐาน จัดแบงกลุมสาระการเรียนรูเปน 8 กลุม ไดแก  

๑) ภาษาไทย  

๒) คณิตศาสตร  

๓) วิทยาศาสตร  

๔) สังคม ศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  

๕) สุขศึกษาและพลศึกษา  

๖) ศิลปะ  

๗) การงานอาชีพและเทคโนโลยี   

๘) ภาษาตางประเทศ  

มาตรฐานการเรียนรู  (Content standards/Academic standards/Learning standards หมายถึง 

คุณภาพที่ตองการใหเกิดขึ้นในตัวผูเรียนเปนสิ่งที่ผูเรียนพึงรูและปฏิบัติไดเมื่อจบการศึกษาขั้น พ้ืนฐาน ความรู 

ความสามารถ ทักษะและคุณลักษณะที่ระบุไวในมาตรฐานการเรียนรูถือเปนสิ่งจําเปนสําหรับผูเรียนทุกคน ดังน้ัน 

หนวยงานที่เก่ียวของทางการศึกษาทั้งระดับชาติ เขตพ้ืนที่การศึกษาและ สถานศึกษา มีหนาที่และความรับผิดชอบ

ในการจัดการศึกษา เพ่ือพัฒนาผูเรียนใหบรรลุคุณภาพตามที่มาตรฐานกําหนด มาตรฐานการเรียนรูขั้นพ้ืนฐานถือ

เปนเครื่องมือสําคัญในการขับเคลื่อนและพัฒนาคุณภาพการศึกษาเปนเปาหมายและกรอบทิศทางในการพัฒนา 

หลักสูตรการศึกษาทั้งในระบบ นอกระบบ ตามอัธยาศัยและใชสําหรับผูเรียนทุกคนในระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

แนวคิดดังกลาวอยูบนฐานความเช่ือ ที่วา ผูเรียนทุกคนสามารถพัฒนาอยางมีคุณภาพเทาเทียมกันได ตัวช้ีวัด 

(Indicators) หมายถึง สิ่งที่ นักเรียนพึงรูและปฏิบัติได ซึ่งสะทอนถึงมาตรฐานการเรียนรู ตัวช้ีวัดมีลักษณะ

เฉพาะเจาะจงและมีความเปนรูปธรรมในการนําไปใชในการกําหนดเน้ือหา การเรียนการสอน และเปนเกณฑ         

สําคัญสําหรับการวัดและประเมินผลเพ่ือตรวจสอบคุณภาพผูเรียน โดยทั่วไปจะมีการกําหนดตัวช้ีวัดเพ่ือใชในการ

ตรวจสอบผูเรียนเปนระยะๆ ในการพัฒนาไปสูมาตรฐานการเรียนรู การกําหนดตัวช้ีวัดดังกลาวน้ัน ในระบบ

การศึกษาบางแหงอาจกําหนดไวเปนชวงๆ ทุก ๓-๔ ป แตบางแหงอาจกําหนดทุกระดับช้ัน ทั้งน้ีขึ้นอยูกับความ

เหมาะสมกับบริบทการศึกษาแตละแหง (ส านักวิชาการและ มาตรฐานการศึกษา , ๒๕๕๓)  
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งานกลุมสาระการเรียนรู เปนกิจกรรมที่ศึกษานิเทศกตองปฏิบัติเพ่ือพัฒนางานสถานศึกษาหรือครูผูสอนใน

ดานการพัฒนาองคความรู ทักษะและคุณลักษณะที่กําหนดไวในมาตรฐานการเรียนรู/ตัวช้ีวัดที่ เกี่ยวของสัมพันธกัน

ตามศาสตรตางๆ  

 

         นายวสันต ใจชื่น   ตําแหนง ศึกษานิเทศกชํานาญการพิเศษ  มีหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติงาน ดังน้ี 

                นิเทศ กํากับ ติดตามการพัฒนาคุณภาพการเรียนการสอนกลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ  

โดยมีหนาทีและความรับผิดชอบ ดังน้ี 

๑) นิเทศเพ่ือปรับปรุงการเรียนการสอนใหไดมาตรฐานของหลักสูตร 

๒) ศึกษา วิเคราะห วิจัย เพ่ือพัฒนาคุณภาพการเรียนการสอน 

 

กลุมสาระการเรยีนรูภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ)   

ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ 
 

๑ ศึกษา แนวคิด ทฤษฎี หลักการการจัดการเรียนรู การวัดและประเมินผล และการนิเทศการศึกษา เพ่ือ

ยกระดับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน  

๒ ประสานงานกับผูบริหารสถานศึกษา และคณะครูผูสอนภาษาไทยเพ่ือสรางเครือขายการเรียนรู และ

สรางความตระหนักใหครูผูสอนไดเห็นความสำคัญ เพ่ือยกระดับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน   

๓ จัดประชุมเชิงปฏิบัติการครูผูสอนกลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ)  เพ่ือเพ่ิม

ประสิทธิภาพในการจัดการเรียนรู วัดและประเมินผลที่ตรงตามมาตรฐานตัวช้ีวัด 

๔ สงเสริม สนับสนุนเพ่ือยกระดับคุณภาพของกระบวนการจัดการเรียนรู และการวัดและประเมินผล 

ของครูผูสอนกลุมสาระการเรียนรู ภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ) 

๕ นิเทศติดตามกระบวนการจัดการเรียนรู การวัดและประเมินผลของครูใหตรงตามมาตรฐานและตัวช้ีวัด 

๖ ศึกษาคนควาเคราะหวิจัย แนวทางการจัดกระบวนการเรียนรู และการวัดและประเมินผลที่ม ี

ประสิทธิภาพ เพ่ือยกระดับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน 

๗ รายงานผลการดำเนินงานการยกระดับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนกลุมสาระการเรียนรู ภาษาตางประเทศ  

(ภาษาอังกฤษ) 
 

ผลสําเร็จทีค่าดหวัง  
 

๑ ครูผูสอนกลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ) สามารถจัดกระบวนการเรียนรูไดและมี

การวัดและประเมินผลอยางมีประสิทธิภาพ 

๒ ผูเรียนมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนสูงขึ้น 
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๒. งานกลุมเครือขายสถานศกึษา 

ภาคีเครือขาย หมายถึง กลุมบุคคล องคกรที่มีเปาหมายรวมกัน มารวมตัวกันดวยความสมัครใจ เพ่ือทํา

กิจกรรมใหบรรลุเปาหมาย (รวมคิด / วางแผน รวมทํา รวมประเมินผล) โดยมีความสัมพันธ แนวราบ มีความเสมอภาค 

และเรียนรูรวมกันอยางตอเน่ือง งานกลุมเครือขายสถานศึกษา เปนกิจกรรมที่ศึกษานิเทศกตองปฏิบัติเพ่ือพัฒนางาน

ของ สถานศึกษาในรูปของภาคีเครือขาย ในการทํางานรวมกันกับกลุมสถานศึกษาในลักษณะของเครือขายใน ดาน   

การประสานงาน (Coordination) ความรวมมือ (Cooperation) การทํางานรวมกัน (Collaboration) และการมีสวน

รวม (Participation) ในการขับเคลื่อนคุณภาพการศึกษาและการปฏิบัติงานของสถานศึกษาครอบคลุม ๔ ภาระงาน 

ไดแก การบริหารงานวิชาการ การบริหารงาน งบประมาณ การบริหารงานบุคคล และการบริหารงานทั่วไป 

 

นายวสันต  ใจชื่น  ตําแหนง ศกึษานิเทศกชํานาญการพิเศษ  มีหนาทีร่ับผดิชอบและปฏิบัติงาน ดังน้ี 

 รับผิดชอบเครือขายสถานศึกษาที่ ๑๓ (เขื่องใน ๖)     ดังน้ี 

เครือขายสถานศึกษาที่ ๓   จํานวน ๑๔ โรงเรียน  ประกอบดวย 

๑. โรงเรียนบานโพนเมือง(สุกวิทยา) 

๒. โรงเรียนบานหนองเหลา(ราษฎรบํารุงวิทยาคาร) 

๓. โรงเรียนบานคูขาด(ศรีวิทยาคาร) 

๔. โรงเรียนบานปากอ 

๕. โรงเรียนบานศรีสุข 

๖. โรงเรียนบานหนองหางหนองกวาง 

๗. โรงเรียนบานอีตอม 

๘. โรงเรียนบานเค็งนาดี 

๙. โรงเรียนบานดูนอย 

๑๐. โรงเรียนบานกอแสนสําราญสามัคค ี

๑๑. โรงเรียนบานโพนสิม(เสมาพิทยาคาร) 

๑๒. โรงเรียนบานผักแวน(ผกัแวนวิทยาคาร) 

๑๓. โรงเรียนบานยางขี้นก 

๑๔. โรงเรียนบานคําสมอ(ศรีศึกษา) 

 

๓. งานพิเศษ งานโครงการที่รับผิดชอบ 

งานพิเศษ งานโครงการและตัวช้ีวัด เปนกิจกรรมที่ศึกษานิเทศกตองปฏิบัติเพ่ือพัฒนางานในหนาที่ของ

ศึกษานิเทศกที่เกี่ยวของกับงานพิเศษที่ไมใชงานตามมาตรฐานตําแหนง รวมถึงงานโครงการและ ตัวช้ีวัดที่เกี่ยวของ 

 



-๑๒- 

 

กับการปฏิบัติงานของศึกษานิเทศก เพ่ือเอ้ือประโยชนใหกับการพัฒนาคุณภาพ การศึกษา รวมถึงเปน

ฐานขอมูลในการปฏิบัติงานหรือพัฒนางานในปตอไปในระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 

นายวสันต  ใจชื่น   ตําแหนง ศกึษานิเทศกชํานาญการพิเศษ  มีหนาทีร่ับผดิชอบและปฏิบัติงาน ดังน้ี 

    ๑. สงเสริม พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ไดแก ศึกษา ความตองการ  สื่อ 

นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา  ดําเนินการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี รวมทั้งสื่อตนแบบของ

หนวยงานเพ่ือสนับสนุนชวยเหลือตามความตองการของสถานศึกษา  สงเสริมและพัฒนาครู ผูบริหาร ใหมีความรู 

ความสามารถในการพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยี  นิเทศติดตาม และประเมินผลการพัฒนาสื่อ นวัตกรรม 

และเทคโนโลยีทางการศึกษา เพ่ือนําผลมาปรับปรุงและพัฒนาใหมีประสิทธิภาพ   ประสานความรวมมือกับ

หนวยงานภาครัฐและเอกชนในการสงเสริมการใชสื่อ นวัตกรรมแลเทคโนโลยีทางการศึกษา   เผยแพร

ประชาสัมพันธการพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

๒. ศึกษาคนควา วิเคราะห วิจัย การพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และ เทคโนโลยีทางการศึกษา  

ไดแก  ศึกษา คนควา วิเคราะห วิจัย การพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และ เทคโนโลยีทางการศึกษา   วิจัยเพ่ือพัฒนาสื่อ

ตนแบบ นวัตกรรมและเทคโนโลยี ทางการศึกษาใหสอดคลองกับความตองการของสถานศึกษา  สงเสริม สนับสนุน 

ใหสถานศึกษาที่ดําเนินการ ศึกษา วิเคราะห วิจัย พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ไดมีโอกาส

และเปลี่ยนผลการวิเคราะห วิจัย นําไปใช และเผยแพรสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

รับผิดชอบงาน/โครงการตามนโยบาย ดังน้ี  

๑) โครงการสงเสริมนิสัยรักการอานและพัฒนาแหลงเรียนรู หองสมุด ๓ ดี เพ่ือการเรียนการ

สอน 

๒) โครงการจัดหาพัฒนาสื่อ ICT เพ่ือการเรียนการสอน e-Classroom  

๓) โครงการนิเทศ ติดตาม การจัดการเรียนการสอน DLTV 

๔) โครงการโรงเรียนวิถีพุทธช้ัน 

๕) โรงเรียนวิถีพุทธพระราชทาน 

๖) โรงเรียนวิถีพุทธ 
 

 

 

 

 



กลุมสงเสริมพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 1
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

กระทรวงศึกษาธิการ
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