
หน่วยงาน/โรงเรยีน

ประสานงาน
ทาง  Line / โทรศพัท์

ทาํหนงัสือราชการ
ขอขอ้มลูสารสนเทศ

มาตรฐานการใหบ้ร ิการ
ดา้นข้อมูลสารสนเทศ

บนัทกึการใหบ้รกิาร
ขอ้มลูสารสนเทศลงในสมดุ

ตรวจสอบ/พิจารณา
ขอ้มลูสารสนเทศและเสนอ

ใหผู้บ้งัคบับญัชาอนมุติั

ทางการไม่เป็นทางการ

ไม่อนมุติั

อนมุติั

แจง้ใหห้น่วยงานทราบ
ถึงเหตผุลที/ไม่สามารถ
ใหข้อ้มลูได้

จดัสง่ขอ้มลูสารสนเทศ
ใหก้บัหน่วยงานที/รอ้งขอ



โรงเรยีน

รายงานเหตกุารณเ์บื 0องตน้
ทางกลุม่ไลนผ์ูบ้รหิาร

รายงานเหตกุารณโ์ดยตรง
ทางโทรศพัท์

ใหผู้บ้งัคบับญัชาได้

ทาํหนงัสือราชการ
แจง้สาํนกังานเขตพื0นที/การศกึษา

มาตรฐานการใหบ้ร ิการโรงเร ียน
ในกรณีประสบภยัพบิตัธิรรมชาติ

แตง่ตั0งคณะกรรมการฯ
เพื/อทาํการตรวจสอบความ

เสียหาย

ใหโ้รงเรยีนจดัทาํเอกสาร
เพื/อขอรบัการสนบัสนนุงบประมาณ

ไปยงั สพฐ. (งบกลาง)

คณะกรรมการ
พิจารณาความเสียหาย

กรณีเสียหายเลก็นอ้ย
โรงเรยีนสามารถดาํเนินการ
ซอ่มแซมเองได ้(รวมเรื/อง)

ทางการไม่เป็นทางการ

No

Yes

1



มาตรฐานการใหบ้ร ิการโรงเร ียน
ในกรณีประสบภยัพบิตัธิรรมชาติ

สพฐ. จดัสรรงบประมาณ (งบกลาง)
ใหโ้รงเรยีนในสงักดั

ที/ประสบภยัพิบติัธรรมชาติ
และแจง้ใหส้าํนกังานเขตพื0นที/การศกึษาทราบ

คณะกรรมการ
พิจารณาความเสียหาย

ไม่จดัสรรงบประมาณให้
1. ไม่เหมาะสม
2. ไม่มีงบประมาณ
3. รวมเรื/อง

No

Yes

2

สพฐ.แตง่ตั0งคณะกรรมการฯ
เพื/อทาํการตรวจสอบความ

เสียหาย

สาํนกังานเขตพื0นที/การศกึษา  แจง้โรงเรยีน
ในสงักดั  ที/ประสบภยัพิบติัธรรมชาติ

ใหด้าํเนินการปรบัปรุงซอ่มแซมฯ
สิ/งก่อสรา้งที/ไดร้บัความเสียหาย

ใหมี้สภาพพรอ้มใชง้านไดดี้ดงัเดิม

ติดตาม  ประเมินผล
และรายงาน



กลุม่งานธุรการ

มาตรฐานการปฏบิัตงิาน
ร ับ-ส่งหนังสือราชการ

เสนอผูอ้าํนวยการ
กลุม่นโยบายและแผน

ลงทะเบียนรบั

ออกเลขทะเบียนสง่

ระบบ  AMSS++

ลงทะเบียนคมุ
ในเลม่ทะเบียนรบั

แจ้งผู้ร ับผดิชอบ

- กลุม่งานขอ้มลูสารสนเทศ
- กลุม่งานนโยบายและแผน
- กลุม่งานวิเคราะหง์บประมาณ
- กลุม่งานติดตามและประเมินผล

สง่หนงัสือถึงหน่วยงาน
ที/เกี/ยวขอ้ง

เสนอผูบ้งัคบับญัชา
ตามลาํดบั

เห็นชอบ

ไม่เห็นชอบ



มาตรฐานการปฏบิัตงิาน
งานตดิตาม  ประเมนิผลและรายงานผล

เสนอรายงาน
ต่อผูบ้งัคบับญัชา

พิจารณา

ไม่เห็นชอบ

เห็นชอบ

ประสานงานกลุม่และผูร้บัผิดชอบ
รวบรวมและสรุปขอ้มลู

เพื/อตรวจสอบความถกูตอ้ง

ศกึษา  รวบรวม
และวิเคราะหข์อ้มลู

วางแผน  จดัทาํแผนและจดัทาํ
เครื/องมือกาํกบั  ติดตาม

ประเมินผลและรายงานผล

สรุปและรายงาน
ผลการดาํเนินงาน


